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ALL. A  

ALLA PREFETTURA UTG DI _______________________ 

Sezione Regionale _______________________ 

  Pec:_______________________ 

 

OGGETTO: vice segretario - incarico ex art.16 ter, cc.9 e 10, D.L.162/2019 (Legge n.8 del 

28.02.2020). Richiesta autorizzazione. 

 

Il sottoscritto ___________________________________________________________  

in qualità di _____________________________________________________________  

del Comune / Provincia di _________________________________________________ (__) 

in convenzione con i comuni di ________________________________________________ 

 

CHIEDE 

 

a codesta Prefettura, ai sensi e per gli effetti dell’art.16-ter, commi 9 e 10, del decreto legge 

n.162/2019, convertito dalla legge n.8/2020  

 

l’autorizzazione 

 

a che le funzioni vicarie del segretario siano conferite, ai sensi della predetta normativa e per il 

periodo di ______ (non superiore a 12 mesi), al vicesegretario, qualora non risulti possibile 

l’assegnazione di un segretario reggente, anche a scavalco; 

 

A tal fine dichiara che: 

o la sede di segretaria di questo ente locale è:  

a. una sede di segretaria singola con popolazione fino a 5.000 abitanti; 

b. una sede di segreteria convenzionata (di cui la scrivente amministrazione è ente 

capofila) con popolazione fino a 10.000 abitanti; 

o la convenzione di segreteria si è costituita a decorrere dal _____________________, tra i 

seguenti comuni __________________________________________________________ la 

cui somma della popolazione non supera i 10.000 abitanti; 
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o la sede di segreteria è vacante, ovvero priva del segretario titolare, dal _______________; 

o la sede di segreteria è stata pubblicizzata da ultimo nell’avviso n._______ del _________; 

o la procedura è andata deserta, in quanto non è pervenuta alcuna manifestazione di interesse 

alla nomina da parte di segretari iscritti all’albo o comunque il procedimento di nomina non si 

è perfezionato per causa non imputabile all’ente locale; 

o sono decorsi/non sono decorsi i 120 gg. dalla vacanza della sede di segreteria in cui la 

reggenza può essere assicurata, ai sensi dell’articolo 15, comma 3, del DPR 465/1997, dal 

vicesegretario; 

o è istituito, in forma singola/associata, l’ufficio del vice segretario, ai sensi dell’articolo 97, 

comma 5, del D.Lgs. n.267/2000; 

o il dott./dott.ssa________________________________________ ha manifestato il proprio 

assenso allo svolgimento dell’incarico in questione; 

o il dott./dott.ssa _____________________________________________, è un funzionario di 

ruolo, in servizio da almeno due anni, presso il comune/la provincia di 

_________________________________________________________, inquadrato nella 

categoria professionale __________ posizione economica __________del vigente CCNL di 

categoria degli EE.LL. ed in possesso del titolo di studio richiesto per l’accesso alla carriera 

dei segretari comunali e provinciali; 

o l’ente locale di appartenenza del dott./dott.ssa ___________________________________ ha 

manifestato il proprio assenso allo svolgimento, da parte del proprio dipendente, dell’incarico 

in questione; 

o entro 90 gg. dal conferimento delle funzioni si procederà ex lege ad avviare una nuova 

procedura di pubblicizzazione per la nomina del segretario titolare, a pena di inefficacia, ex 

lege, dell’autorizzazione; 

o si è consapevoli che l’incarico del vice segretario si interromperà nel momento in cui il 

Ministero dell’Interno procederà a garantire la copertura della sede assegnando un segretario 

reggente (anche a scavalco) e/o nel momento in cui, a seguito della nuova pubblicizzazione, 

sarà nominato il segretario titolare di sede; 

o è stata stipulata una convenzione, per l’ufficio in questione, ai sensi dell’art.30, comma 1, del 

D.Lgs. 267/2000:         SI       NO  

o Altro: 
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______________________ lì ________________ 

              Firma   

       

______________________  

  

     

Timbro dell’amministrazione    

 

 

Per Accettazione                                        Il Vicesegretario 

 

    ________________________ 


