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La normativa prevede che gli atti devono essere notificati osservando rigorosamente 
procedure di legge dettate, innanzitutto, dal Codice di procedura civile e da altre dispo-
sizioni relative a specifiche forme di notificazioni sempre nel rispetto della tutela dei dati 
personali dei destinatari degli atti notificandi.
Nell’ambito dell’attuazione del PNRR, in relazione all’attività di riforma della Pubblica 
Amministrazione con particolare riguardo alla semplificazione, l’efficacia e la econo-
micità dell’azione amministrativa, nel corso del 2022, è stata attivata la Piattaforma 
per le notifiche digitali e nel 2023 è stato reso disponibile il SEND (Servizio per le notifi-
che digitali), servizio che molti enti hanno già adottato e che permette di notificare gli 
atti in modalità digitale con notevole risparmio di tempo e denaro.
Il presente manuale si pone l’obiettivo di fornire indicazioni importanti anche con 
indirizzo pratico, utili per l’attività dei messi comunali e notificatori anche in consi-
derazione delle nuove disposizioni in materia digitale, cercando di fornire un quadro 
il più completo possibile sui requisiti necessari per svolgere l’attività notificatoria, le 
modalità e responsabilità relative al procedimento notificatorio.
Per la sua agevole consultazione, il taglio operativo e diretto della trattazione, per 
i numerosi riferimenti a casi della pratica quotidiana e alla più rilevante giurispru-
denza consolidata oltre che per la selezione di modelli di pronto utilizzo riportati 
in appendice, l’Opera risulta un prezioso e collaudato supporto nella formazione e 
aggiornamento professionale degli operatori addetti alla notificazione.

CEDOLA D’ORDINE (da compilare e inviare a halley@halley.it)

LE NOTIFICHE DEGLI ATTI
Euro 38,00 iva compresa (nessuna spesa di spedizione)

INTESTAZIONE __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

INDIRIZZO ____________________________________________________________________ N.__________ CITTÀ _________________________________________________(______) CAP ___________

INDIRIZZO DI SPEDIZIONE ___________________________________________________________ N.__________ CITTÀ ____________________________________________(______) CAP ___________

P.IVA _______________________________________ C.F. ________________________________________________ E-MAIL _________________________________________________________________

TEL. __________________________________________________  REFERENTE ________________________________________________________________

MODALITÀ DI PAGAMENTO

❏ CON BONIFICO* solo per Enti
PER CLIENTI HALLEY – utilizzare l’IBAN già attribuito
PER CLIENTI NON HALLEY - IBAN: IT52 Y 03317 69150 000410100169 specificando i seguenti dati

DETERMINA N. ___________________________________________ CIG __________________________________________ COD.UN. __________________________________________ ________________

* verrà emessa fattura elettronica 
Halley Informatica S.r.l. in qualità di Titolare (con sede in 62024 Matelica, Via Circonvallazione n.131, e-mail: halley@halley.it tel: 0737.781211) La informa che tratterà i Suoi dati con modalità prevalentemente infor-
matiche e telematiche, per le finalità previste dal Regolamento UE 2016/679 (GDPR), in particolare per l’invio di materiale amministrativo-contabile, commerciale e promozionale. I dati saranno trattati esclusivamente 
dal personale dell’Azienda o da collaboratori e/o imprese espressamente nominati come responsabili del trattamento. Al di fuori di queste ipotesi i dati non saranno comunicati a terzi né diffusi e verranno conservati 
per il tempo strettamente necessario all’espletamento degli adempimenti connessi o derivanti dalla presente offerta. In qualunque momento Lei potrà esercitare i diritti di cui agli artt. 15 e ss. del GDPR mediante 
comunicazione scritta da trasmettere al Titolare ai sopra indicati recapiti e che, ricorrendone i presupposti, ha il diritto di proporre reclamo al Garante.

www.lapostadelsindaco.it www.halley.it

COMPILARE SOLO SE DIVERSO DA INDIRIZZO DI FATTURAZIONE
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LE NOTIFICHE
DEGLI ATTI
Guida pratica per messi comunali e messi notificatori 
aggiornata con le ultime disposizioni sul funzionamento 
del SEND (Servizio Notifiche Digitali)
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