


Passweb è la procedura online per la gestione della posizione assicurativa di un iscritto

alle gestioni pubbliche INPS, a disposizione degli operatori delle sedi INPS, enti,

amministrazioni e datori di lavoro.

L’applicazione è una procedura Web che consente la gestione dei dati che costituiscono

la Posizione Assicurativa di un iscritto all’INPS – gestione dipendenti pubblici.

Le funzionalità offerte dall’applicazione sono essenzialmente le seguenti:

• la consultazione della banca dati di una Posizione Assicurativa dell’Istituto e la

possibilità,

in tempo reale, del suo completamento e/o correzione;

• la certificazione delle Posizioni Assicurative, ciascun ufficio per la propria competenza;

• la stampa di un modello riepilogativo della Posizione Assicurativa di un dipendente;

La procedura consente la gestione dei dati riguardanti gli “Stati di servizio” e le

“Retribuzioni” ma non calcola i “Contributi”.
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La procedura Passweb consente l'erogazione delle prestazioni sulla base delle

informazioni presenti nella posizione individuale, che è alimentata dal datore di lavoro

attraverso diversi canali di trasmissione delle informazioni, quali UNIEMENS

ListaPosPA e Passweb, da utilizzare in via esclusiva o alternativa.

È superata la prassi della sistemazione del conto da parte degli enti a ridosso della

prestazione con la compilazione del modello PA04.

Gli Utenti dell’applicazione sono riconducibili a due gruppi:

• le Sedi provinciali INPS;

• le Amministrazioni e Enti datori di lavoro
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L'adozione di Passweb coinvolge oltre alle diverse strutture dell’INPS, anche gli

enti datori di lavoro e gli stessi iscritti, nella definizione di un conto assicurativo completo

e congruente, costituito progressivamente nell'arco dell'intera vita lavorativa e

direttamente utilizzabile per l'erogazione delle prestazioni.

È un processo integrato che, partendo dal dato presente in posizione assicurativa

alimentato dai datori di lavoro, coinvolge l'iscritto che attraverso le richieste di variazione

concorre al perfezionamento della posizione assicurativa per arrivare all'erogazione

delle prestazioni sulla base dei dati presenti sul conto assicurativo.
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Per la corretta implementazione della posizione assicurativa degli iscritti, il datore di

lavoro può utilizzare, in via esclusiva o alternativa, diversi canali di trasmissione delle

relative informazioni (circolare 3 aprile 2014, n. 49 e circolare 21 novembre 2014, n.

148), in base ai seguenti periodi retributivi:
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http://www.inps.it/bussola/VisualizzaDoc.aspx?sVirtualURL=%2FCircolari%2FCircolare%20numero%2049%20del%2003-04-2014.htm
http://www.inps.it/bussola/VisualizzaDoc.aspx?sVirtualURL=%2FCircolari%2FCircolare%20numero%20148%20del%2021-11-2014.htm
http://www.inps.it/bussola/VisualizzaDoc.aspx?sVirtualURL=%2FCircolari%2FCircolare%20numero%20148%20del%2021-11-2014.htm


• dal 1° ottobre 2012 i dati contributivi delle posizioni assicurative dei lavoratori dovranno

essere comunicati esclusivamente con il flusso UNIEMENS ListaPosPA; dalla stessa

data vige il principio di cassa, mentre fino al 30/9/2012 vigeva il criterio di competenza.

• dal 1° gennaio 2005 al 30 settembre 2012 (iscritti alle gestioni di previdenza CPDEL,

CPS, CPI, CPUG) i dati contributivi delle posizioni assicurative dei lavoratori dovranno

essere comunicati con il flusso UNIEMENS, ListaPosPA o con Passweb. Per

regolarizzare la posizione assicurativa dei lavoratori riferita a tali periodi retributivi, il

datore di lavoro potrà utilizzare il flusso UNIEMENS ListaPosPA o in alternativa

Passweb
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Al fine di ritenere assolti gli obblighi contributivi, per i periodi di paga fino al 31 dicembre

2004 le amministrazioni pubbliche di cui all’articolo 1, comma 2, del decreto legislativo

30 marzo 2001, n. 165, per i propri dipendenti iscritti alla gestione ex INPDAP costituita

presso l’INPS ai sensi dell’articolo 21 del decreto-legge 6 dicembre 2011, n. 201,

convertito, con modificazioni, dalla legge 22 dicembre 2011, n. 214, sono tenute a

trasmettere all’INPS, ai fini della corretta implementazione delle posizioni assicurative

individuali, esclusivamente le denunce mensili di cui all’articolo 44, comma 9, del

decreto-legge 30 settembre 2003, n. 269, convertito, con modificazioni, dalla legge 24

novembre 2003, n. 326. (cfr. Circolare INPS del 23,01,2024)

La nuova Passweb e le procedure per la 

concessione del trattamento pensionistico



Le abilitazioni inerenti l'applicativo NuovaPassweb vanno richieste via PEC (Posta

Elettronica Certificata) da parte dell'ente/amministrazione all'indirizzo di posta elettronica

certificata direzione.provinciale.nomeprovincia@postacert.inps.gov.it (messaggio INPS

n. 2045 del 28/05/2019)

Per la richiesta di tali abilitazioni devono essere utilizzati i modelli RA011 e RA012
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Il primo passo da fare per usare Passweb è abilitarsi comunicando all'INPS chi

assumerà il ruolo di "certificatore" e chi sarà "esecutore". L'esecutore è colui che

inserisce i dati, il certificatore li valida confermandone la correttezza al sistema. Le due

figure possono coincidere.

Dal 1° ottobre 2022 I'INPS non rilascia più PIN come credenziale di accesso ai servizi

dell'Istituto. Ma già dal 2017 era possibile accedere con le credenziali SPID a tutti i

servizi INPS riservati alle altre categorie di utenti (intermediari, aziende, enti pubblici,

ecc.) Le credenziali SPID, CIE o CNS consentono l'accesso ai servizi con le stesse

abilitazioni del PIN dispositivo, in quanto le abilitazioni sono legate al codice fiscale

dell'utente.
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PassWeb è un'applicazione informatica che consente alle amministrazioni pubbliche,

per quanto riguarda i loro dipendenti iscritti, di consultare la banca dati delle posizioni

assicurative dell'Istituto e di correggere, completare e certificare tali posizioni per ciò che

riguarda i servizi utili e le retribuzioni. E' possibile inserire/aggiornare informazioni riferite

a periodi lavorati antecedenti la data del 01.10.2012 (per periodi lavorati presso

amministrazioni gestite da SPT - MEF la data limite è il 31.12.2013). I dati riferiti a

periodi successivi sono modificabili solo con una nuova denuncia da parte del datore di

lavoro.
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La sistemazione della Posizione Assicurativa è il processo attraverso cui l’lNPS con il

contributo dell'Iscritto e dei Datori di lavoro - completa e corregge la specifica Posizione

Assicurativa fino a ricondurla in tempi certi nelle migliori condizioni possibili per gli utilizzi

istituzionali. L'intervento dell'operatore, di sistemazione della Posizione Assicurativa

dell'iscritto, può essere attivato:

a) per iniziativa del datore di lavoro - verificato, nell'estratto Conto del dipendente, la

presenza di anomalie;

b) su richiesta dell'INPS - attraverso l'attivazione di una richiesta di lavorazione sulla

scrivania virtuale dell'operatore e l’invio di una pec all’ente datore di lavoro;

c) su richiesta di variazione effettuata dall'iscritto (RVPА).

Nel caso c) I'INPS, ricevuta la RVPA, potrà procedere alla lavorazione direttamente o

attivare la procedura di cui al punto b. L'operatore di Ente/Amministrazione avrà

evidenza nella sua area di lavoro di tutte le richieste/segnalazioni a lui inoltrate.
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Attraverso la procedura «nuova passweb» l’INPS emette i decreti pre-pensionistici per

richieste effettuate dai dipendenti quali ad esempio:

• Riscatti

• Ricongiunzioni onerose e non onerose

• Contribuzione figurativa per maternità

• Contribuzione figurativa per servizio militare

• Contribuzione volontaria
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Attraverso la procedura «nuova passweb» l’INPS emette i decreti pensionistici e

previdenziali quali ad esempio:

• Riscatti per TFS e TFR

• Pensioni

• TFS

• TFR
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Di recente, l’INPS ha messo a disposizione degli iscritti una nuova funzionalità on-line:
si tratta della richiesta dell’Estratto Conto certificativo (ECOCERT).
Autonomamente o tramite sindacato, l’iscritto presenta richiesta on-line di rilascio
del proprio estratto conto contributivo che, in questo caso, ha la particolarità di
essere rilasciato dall’INPS soltanto dopo che tutti i periodi siano verificati e certificati
dagli operatori degli Enti interessati.
Ricevuta la domanda, l’INPS apre l’esigenza nei confronti dell’Ente certificatore
dandone comunicazione tramite PEC e inserendo la Posizione Assicurativa
dell’iscritto nella Sezione Da prendere in carico della Scrivania Virtuale.
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Come si accede a passweb:

Aprire il browser scelto (chrome, edge, mozilla, ecc) e nel campo di ricerca digitare

«NUOVA PASSWEB» e premere invio, quindi cliccare sulla prima opzione
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Quindi cliccare su «accedi all’area tematica»
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Accedere con lo spid, la CIE o la CNS oppure con la eIDAS
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L’eIDAS consente l’interoperabilità transfrontaliera

delle identità digitali e permette a tutti i cittadini

europei di accedere ai servizi online degli Stati

membri tramite la propria identità digitale nazionale.

Questa piattaforma descrive il meccanismo di

funzionamento dell’autenticazione transfrontaliera e

contiene informazioni e indicazioni sulle procedure

tecniche e amministrative da seguire per

implementarla connettendosi al nodo eIDAS italiano,

così come prevede la regolamentazione europea.
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La nuova Passweb e le riliquidazioni

del trattamento pensionistico

CCNL 2022-2024

A breve verrà approvato il CCNL Funzioni Locali valido per il triennio 2022-2024; cosa

comporta per le Amministrazioni scritte?

• Pagamento di eventuali differenze stipendiali

• Reinvio delle dma nelle quali dichiarare gli importi corrisposti a titolo di emolumenti

arretrati

E in favore dei dipendenti cessati dal servizio per pensionamento:

• Compilazione di un nuovo ultimo miglio «determinazione pensione» con le

retribuzioni annualizzate fisse e continuative aggiornate al suddetto CCNL

• Compilazione di eventuali miglioramenti contrattuali «futuri»

• Comunicazione all’INPS di avvenuta dichiarazione contributiva e richiesta di

riliquidazione del trattamento pensionistico in favore dell’ex dipendente
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del trattamento di fine servizio

CCNL 2022-2024

• Modifica del solo dato economico dell’ultimo miglio «TFS» con le retribuzioni

annualizzate fisse e continuative aggiornate al suddetto CCNL

• Comunicazione all’INPS di avvenuta variazione dei dati di ultimo miglio economici e

richiesta di riliquidazione del trattamento di fine servizio in favore dell’ex dipendente

Non dovrà essere compilata una nuova «comunicazione di cessazione ai fini TFS» in

quanto la modifica dei dati di ultimo miglio TFS determinerà un «risveglio» della pratica

precedente e la sede prov.le INPS competente potrà procedere al ricalcolo del TFS e al

pagamento in favore dell’avente diritto.



La nuova Passweb e le riliquidazioni

del trattamento di fine rapporto

CCNL 2022-2024

• Modifica del solo dato economico dell’ultimo miglio «TFR» qualora la data di

decorrenza del periodo e/o la data di cessazione non coincidano con il giorno 1 del

mese o con l’ultimo giorno del mese; in tutti gli altri casi basterà inviare all’INPS la

dma di aggiornamento ed il sistema risveglierà i dati di ultimo miglio TFR.

• Comunicazione all’INPS di avvenuto aggiornamento dei dati di ultimo miglio

economici e richiesta di riliquidazione del trattamento di fine rapporto in favore dell’ex

dipendente.



La nuova Passweb

Link

• https://www.inps.it/it/it/dettaglio-scheda.it.schede-servizio-strumento.schede-aree-

tematiche.dipendenti-pubblici-servizi-per-amministrazioni-enti-e-aziende-

50604.dipendenti-pubblici-servizi-per-amministrazioni-enti-e-aziende.html

Da questo link è possibile accedere alla manualistica messa a disposizione dall’INPS

per la corretta gestione di tutte le funzionalità della procedura oggetto del presente

webinar.

https://www.inps.it/it/it/dettaglio-scheda.it.schede-servizio-strumento.schede-aree-tematiche.dipendenti-pubblici-servizi-per-amministrazioni-enti-e-aziende-50604.dipendenti-pubblici-servizi-per-amministrazioni-enti-e-aziende.html
https://www.inps.it/it/it/dettaglio-scheda.it.schede-servizio-strumento.schede-aree-tematiche.dipendenti-pubblici-servizi-per-amministrazioni-enti-e-aziende-50604.dipendenti-pubblici-servizi-per-amministrazioni-enti-e-aziende.html
https://www.inps.it/it/it/dettaglio-scheda.it.schede-servizio-strumento.schede-aree-tematiche.dipendenti-pubblici-servizi-per-amministrazioni-enti-e-aziende-50604.dipendenti-pubblici-servizi-per-amministrazioni-enti-e-aziende.html
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